
GUÍA DE POSTULACIÓN
ONLINE PARA EMPLEOS

PÚBLICOS
Unidad de Reclutamiento,
Selección e Inducción del

Personal CAVRR



Deberán llevar a cabo su postulación en el Portal de Empleos Públicos
(www.empleospublicos.cl), para lo cual deberán registrarse previamente como
usuarios de este, ingresando sus datos y creando una contraseña.

Paso N°1



En caso de poseer cuenta, ingresar directamente desde el enlace existente en la
página de Empleos Públicos, utilizando su Clave de Portal o Clave Única.



Una vez ingresados sus datos y la contraseña, deberá ingresar a la opción “Mis
Datos”.

Paso N°2



Esta opción, le permitirá ingresar información adicional respecto a sus
antecedentes, experiencia y capacitaciones, como también y más importante,
adjuntar la documentación necesaria para realizar su postulación. 



Deberá ingresar a la sección “Mis Archivos Adjuntos”, el cual le permitirá cargar
diversos documentos que serán requisitos obligatorios para realizar cualquier tipo
de postulación.

Paso N°3



Para realizar la carga de documentos deberá seguir los pasos descritos en la
plataforma, seleccionando el “Tipo de Documento” (De acuerdo a lo solicitado en
las bases del concurso).

Paso N°3.1



Una vez seleccionado el tipo de documento a adjuntar, deberá hacer “Click” en
“Seleccionar Archivo”.

Paso N°3.2



IMPORTANTE



El portal permite subir solo un archivo por “Tipo de Documento”, por lo que se
recomienda adjuntar la documentación correspondiente en un solo archivo.



Una vez cargado el archivo, deberá seleccionar la opción “Grabar” (El portal
informará si la documentación adjunta cumple con los requisitos para ser grabada,
de lo contrario, deberá revisar que su documentación cumpla con el tamaño máximo
permitido por el portal).

Paso N°3.3

Recuerde hacer este ejercicio por cada tipo de documento a adjuntar.



Una vez cargada la documentación, podrá verla reflejada en el apartado “Archivos
Disponibles para la Postulación".

Paso N°4



Con toda la documentación necesaria, solo queda postular al cargo de su interés,
para lo cual deberá ingresar al apartado “Convocatorias”.

Paso N°5



En este apartado, encontrará un listado de convocatorias activas a lo largo del
país, las cuales podrá filtrar según institución, región o alguna palabra clave
que le permita encontrar la convocatoria que está buscando. 



Para fines prácticos, se mostrará una convocatoria como ejemplo, en la cual podrá
encontrar información relevante respecto a la institución, tipo de cargo, vacantes,
funciones, condiciones etc.

Paso N°5.1



En el cuadro marcado en Rojo, se podrá
visualizar la documentación requerida para
postular al empleo. Al costado de cada uno
se visualizará un símbolo que indica             
(  ,  ) si posee o no la documentación
cargada en el portal.

En el caso de tener otros archivos subidos
en el portal, se le brindará la opción de
agregarlos en su postulación.



Una vez chequeada la documentación, deberá hacer “click” en el enlace “Pulse
Aquí Para Postular al Empleo”.

Paso N°5.2



Tras el paso anterior, se presentará un cuadro de diálogo con un mensaje de
confirmación, que le recordará mantener su documentación actualizada.

Paso N°5.3



Al hacer “Click” en la Opción “Aceptar” se
dará por finalizada su postulación,
desplegándose en su pantalla un
"Comprobante de Postulación". 
Esta misma información será enviada de
manera automática a su correo electrónico. 



Para saber qué documentación adjuntar, deberá revisar las Bases del Concurso
adjuntas en la página principal del sitio web del Complejo Asistencial Dr. Víctor
Ríos Ruiz, apartado “Link de Interés -> Trabaje con Nosotros”
(www.hospitallosangeles.cl) donde encontrará todos los concursos públicos
activos en nuestra institución. 

¿Qué documentación debo adjuntar?



Ejemplo de un Proceso de Selección:



Así también, encontrará las bases publicadas en el Portal de Empleos Públicos,
seleccionando la convocatoria o cargo al cual desea postular. 



Una vez descargadas las bases, será
necesario revisar el punto 4, “Proceso de
Postulación y Recepción de Antecedentes”,
el cual señala de manera explícita la
documentación obligatoria necesaria para
validar su postulación. 


